# software para abogados

@ la aplicacion definitiva para la gestion y
el control de despachos profesionales, grandes
bufetes y asesorias juridicas de empresa



SGA/Win es una completa aplicacion
informatica creada con las ultimas tecnologias
en un entorno Windows, que integra todas las
funciones de gestion y control.

Adaptandose a las necesidades de despachos
profesionales, grandes bufetes y asesorias
juridicas de empresa.

Con SGA/Win podra...

o Controlar los expedientes
© (Gestionar la agenda

o Facturar

o Hacer igualas

o Solicitar provisiones de fondos
o Realizar hojas de trabajo

o Enlazar las contabilidades més utilizadas

o PRealizar miltiples informes

o Conectar con despachos extemos

© Publicar en la web los expedientes

o Publicar en intranet todos los documentos de su despacho

o Controlar la produccion de los profesionales del despacho

o Importar a los expedientes los documentos escaneados
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Las carateristicas de SGA/WIN

COMPLETO: Colabora en todos los posibles
trabajos que se puedan realizar en despachos de
abogados o asescrias juridicas de empresas.

FACIL DE USAR: SGA/Win
controla de forma comoda y sencilla toda la informacion
de su despacho, facilitando notablemente el tratamiento
de los expedientes y su problemadtica.

RAPIDO: Respuesta inmediata a las solicitudes de los usuarios.

CON FUTURO: SGA/Win esta en constante desarrollo; sus
contenidos se actualizan permanentemente para obtener la
maxima productividad y asegurar asi la proteccion de su inversion.

POTENTE: SGA/Win le permite gestionar y crecer desde un PC
a una red de PC,s con indefinidos puestos de trabajo y conexiones
externas, para adaptarse a cada volumen de informacion y negocio.

OTROS PRODUCTOS INTEGRADOS: SGD - Gestion documental.
Una aplicacion que le permitird crear, editar, compartir, distribuir
¥ publicar documentos, imagenes, etc... mediante su navegador
desde cualquier lugar donde se encuentre.
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Mediante programas de sencillo manejo y aprendizaje, el

usuario podra realizar altas, bajas y modificaciones en los
registros basicos de los ficheros, asi como consultas, tanto
por pantalla como por listado.

SGA/Win le permite hacer mailings a sus clientes.

EXPEDIENTES

El control de los expedientes que se tramitan en el despacho es una de las tareas mas importantes que desarrolla SGA/Win,
toda la informacion que precisemos acerca de los expedientes quedard registrada por SGA/Win para su posterior uso.

SGA/Win nos ayudara a localizar los expedientes de una
forma inmediata por los datos mas significativos sin moverse
del puesto de trabajo.

SGA/Win mantiene en cada expediente:

* Datos generales P som-zRA6 T8 ——
* Ficha histdrica -y

* Ficha histdrica Judicial - e
« Ficha contable : . . £=
« Agenda

* Provisiones de fondos

* Facturas

* Documentos relacionados

* Docurmentacion relacionada
* Reclamacion Deuda

* Resumen Econdmico
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Todos los expedientes del despacho judiciales y extrajudiciales estaran sobre nuestra mesa de trabajo a través de la estacion
de trabajo del ordenador. SGA/WIn se encarga de ello.

DOCUMENTOS

El procesador de textos es una herramienta
imprescindible en el trabajo diario y SGA/WIin permite
el acceso a él de forma inmediata.

Todos los documentos que deseemos pueden quedar
registrados en la documentacion del expediente para
su posterior consulta.

SGA/Win permite asociar al expediente cualquier tipo
de documento:
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+ Del procesador de textos
« Documentos de fusion

* Hojas de célculo

« E-mail

« Escaner

* Imagenes, etc...




AGENDA

SGA/Win posee una potente Agenda donde se puede anotar
todas aquellas incidencias que se produzcan en los
EXPEDIENTES y que se deses recordar.

La gestidn de la agenda permite consultar y listar la
informacion contenida en la misma por diversos criterios.

La agenda puede enlazar automaticamente con Microsoft
Outlook v a su vez enlazar con la agenda electrdnica.

PROVISIONES DE FONDOS

SGA/Win le permite realizar un eficaz seguimiento de las
provisiones de fondos que se solicitan para la tramitacion
de los expedientes.

Desde el expediente podremos solicitar la provision de
fondos necesaria para su tramitacidn.

SGA/Win permite definir distintos tipos de reclamaciones
de provisiones de fondos y distintas secuencias de cartas
de recordatorio.

Todo el proceso de emisidn de recordatorios de provisiones
de fondos se realiza de forma automatica.

La opcidn de Fondos del menl nos permitird consultar, listar

y reclamar las provisiones de fondos pendientes de forma
selectiva.

FACTURAS

PRODUCCION

Muchas de las acciones que realiza un abogado llevan
consigo un apunte econdmico (gastos, suplidos, horas) que
es necesario controlar,

SGA/Win le permite anotar todos estos apuntes en las
fichas contables de los expedientes que posteriormente
serviran para la facturacion.

La ficha econémica de un asunto es accesible por el usuario
de una forma comoda y rapida.

SGA/Win estd disenada para admitir varios profesionales
en un solo despacho y permite realizar un exhaustivo control
de la produccidn de todos y cada uno de los profesionales.

SGA/Win dispone de indicadores de control para analizar
en cualquier momento de una manera rapida el
funcionamiento de su despacho

SGA/Win tiene un sisterna de facturacion completo y flexible que se adapta faciimente a las necesidades de cada despacho.
Sus distintos tipos de facturas (borrador, proformas, preminutas y facturas) junto con los diversos criterios de facturacion por
expediente, cliente y por cuotas (lgualas) de una facil configuracion del contenido de la factura, consiguendo un agil sisterna de

facturacidn.

Los conceptos que componen la factura se imputan diariamente en la ficha contable de los expedientes.

Una vez emitida la factura se registra automaticamente en los libros.

La facturacion de SGA/WIn se ve completada con el posterior seguimiento de la factura hasta su cobro. Los listados de facturas
pendientes le permitirdn conocer en todo momento la situacion de los cobros.

9 SEGURIDAD

SGA/Win tiene un eficaz sistema de
seguridad que controla que cada usuario
realice tan sdlo las funciones necesarias
para su trabajo v acceder a los
expedientes a los que esté autorizado.
Asi como un control de usuarios de
otras delegaciones con acceso a la
infromacion autorizada.

9 INFORMES

SGA/Win realiza multiples informes y estadisticas todos
ellos con la posibilidad de exportar las hojas Excel.

* Expedientes

* Facturas generadas

« Provisiones de fondos
* Produccion imputada
- Gastos, suplidos, horarios imputados - Por realizacion etc....

- Masivo de hojas histdricas

* Masivo de hojas contables

* Control de costes y rentabilidad
- Centros de previsiones

+ Deuda recuperada
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Reptiblica Dominicana
(+1829) 642 5368 ... (+1829) 320 2284 ... (1809) 496 5369
Venezuela

(+58212) 761 48 03 ... 763 43 50... (+58416) 611 7353
info@tygasesores.net
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